Exempel pa roller, arbetsuppgifter och ansvar

Ordférande - valjs av arsmotet. Svante Wallberg ar sittande och har meddelat att han
kan kandidera ytterligare ett ar.

e Leder manadsvisa styrelsemoten

o Skapar dagordning med relevanta punkter och féljer upp beslut
o Stottar verksamheten i det dagliga arbetet som bollplank och problemlésare
e Representerar foreningen i dialoger och moéten med Ockelbo kommun

o Agerar som firmatecknare och kontaktperson mot bank, myndigheter etc.

Sekreterare - sittande ar Anna Andersson

e Skriver protokoll och distribuerar

Kassor —vakant roll, deltidsarvoderad

e Attesterar fakturor och fungerar som féreningens controller, skoter delar av
faktureringen, loner etc.

e Stottar med budget och ekonomiska uppféljningar, likviditetsrapporter

e Representantidialog med Ockelbo kommun rérande utfall, resultat m.m.

e Firmatecknare

Alla ledamaéter - vakanser
e Arbetsgivaransvar
e Personalfragor
o medverka vid medarbetarsamtal
o skapa platsannonser och medverka vid anstallningsintervjuer

o behjalplig med kontrakt, regler och lagar inom omradet

e Arbetsmiljofragor



o

leder och utfor systematiskt arbetsmiljoarbete sa som risk- och
konsekvensanalyser och skyddsronder

e Fastighet

o

o

hus och byggnader

fordon

mark och hagar

skotsel, underhall och investeringsplan

dialog med fastighetsagaren kommunen

e [nformation och kommunikation

o

o

o

Hemsida och Facebook
Nyheter, evenemang

policys, regler och riktlinjer

e Foreningens arshjul

o

Strategiskt och framatriktat arbete
verksamhetsberattelse och arsredovisning
arsmote och ev. extra medlemsmoten

stotta valberedning infor val pa arsmote
forvalta och uppratthalla féreningens stadgar

projektarbete och ansokningar
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